行政机关公务员调任转任呈报表

	姓  名
	
	性别
	
	现工作单位职务（职称）
	

	出生年月
	
	民族
	
	调入单位

拟任职务
	

	居民身份证号
	
	现工资状况
	

	参加工作时  间
	
	政治

面貌
	
	入党时间
	
	原籍
	
	出生地
	

	学历

学位
	全日制教育
	
	毕业院校系及专业
	

	
	在  职

教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	特长
	
	健康

状况
	
	联系电话
	

	主

要

学

习

工

作

简

历
	

	（包括主要科研成果）

德  才  表  现


	

	奖惩

情况
	

	家

庭

主

要

成

员

情

况
	姓  名
	性别
	出 生

年 月
	称 谓
	现在何地何单位任何职务
	户籍地
	是否随迁

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	调任转任理由
	

	调出单位性质
	
	调入单位性质
	

	调入单位行政编制数
	
	实有

公务员数
	
	处级领导职数
	
	现任人数
	

	
	
	
	
	处级非领导职数
	
	现任人数
	

	
	
	
	
	科级领导职数
	
	现任人数
	

	
	
	
	
	科级非领导职数
	
	现任人数
	

	调出单位

意见
	        盖章

        年   月   日
	调出单位主管部门意见
	        盖章

        年   月   日

	调入

单位

意见
	        盖章

        年   月   日
	调入

单位

主管

部门

意见
	        盖章

        年   月   日

	组织人事部门意见
	                                    盖 章

                                        年    月    日


备注：⒈本表由调入单位填写，所有栏目必须填写完整、真实。调入单位主管部门按调动审批权限上报审批（一式四份），个人基本信息由调入单位人事处负责审核。

⒉调出、调入单位须在相应栏目注明单位性质（机关、事业、国有企业、其它）。事业单位须注明经费渠道：财政核拨、财政拨补、自收自支或企业化管理，自收自支的事业单位须注明是否有行政管理职能。

⒊干部夫妻分居两地的，在“调任转任理由”栏中，注明分居时间。家庭成员包括父母、配偶、子女。

⒋现工资状况：如为公务员，填写级别工资；如为事业单位人员，填写岗位工资；如为企业人员，填写企业年收入。
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